2013年度国家自然科学基金项目申报自查要点

各单位，各项目申请人：
一、形式审查要求：

1、请大家核实一定用的是2013版申请书，否则系统无法接收和上报（审核标准：封面上及每页页眉上有2013版字样）。常见问题解决办法：（1）一部分项目仍使用的是2012版甚至更早版本申请书，请务必重新到基金委ISIS系统下载最新版申请书重新填报；（2）一部分项目虽然显示是2013版申请书，但学科代码及项目类别等有误，不能被系统接收，原因在于填报过程中后台数据文件const.dat和Isis_proposal.dll不是2013版本。请登录基金委ISIS系统下载最新版申请书后，解压缩文件到一个指定文件夹，然后把今年的申请书拷贝到此文件夹中，“解除保护"，重新检查“项目类别"和“学科代码"等有关选项是否正确，然后再重新“检查保护"提交即可。2013年版申请书中部分学科要求规范关键词代码，请核对填写。
2、除面上项目（青年科学基金－面上项目连续资助项目除外）、青年基金可离线填写申请书外，其他类型项目都必须登录基金委网站在线填报。重大国际合作项目还需填写英文申请书（特别提醒：申请重大国际合作项目必须具备前期实质性合作基础，如共同发表论文、专利或互派人员往来等，不能仅基于初步意向或邮件交流的合作申请。项目英文申请书中必须附有合作方的确认函和电子签名。）。基金委网站发布了《合作研究协议书撰写说明及范本》（附件1），请拟组织申请合作研究项目的负责人认真学习，并参照执行。
3、申请书在“检查保护"后会生成版本号，请大家注意每“解除保护"-“检查保护"一次会生成不同的版本号，请各位确保最后上报的纸质文件和电子文件版本号完全一致（申请书必须处于保护状态提交）。申请书一定不要大于15M，否则无法上传。
4、复印时请大家一定用A3纸双面套印（不是A4纸双面复印），附件材料一律插入盖章页前面一并复印（将盖章页放置在申请书最后一页，并填写申请日期），上报文件项目组成员签字务必为原件。

5、申请人在撰写申请书过程中，不得删除自动生成的撰写提纲。特别需要提醒的是，为防范学术不端行为，避免重复资助，国家基金委自2011年起通过计算机软件对申请书内容进行比对，对于比对重复率较高的项目基金委将予以筛除，计算机比对工作类似于毕业论文的抄袭查重检测，重点注意以下几点：（1）立论依据、研究方案路线和研究工作基础为查重比对重点，语句和表达完全重复率必须严格控制；（2）不得与本人或本单位今年同时申报项目或既往已获资助项目内容的重复，特别对技术路线基本一致、仅更换实验对象或目标分子的项目，不能只更换关键词；（3）参考文献和个人简历也应注意根据正文内容和个人情况变化做相应修改，避免申请书间相互矛盾。
6、确保人员信息真实可靠以及信息完整。绝对禁止在申请人信息、申报信息和项目组成员签名等方面弄虚作假，请各项目申请人认真核实本人及项目组成员的职称、姓名拼写及证件号码，要求同一人员在不同项目中的职称要严格准确、一致，证件号码填写时一定要准确、规范，由此可能造成项目组成员超项、信息作假及法律问题后果自负。申报内容涉及军事的请做好保密审查工作，严防失泄密事件发生。
7、基金申报条件和限项条件：基金委决定自2014年起，对已经连续2年（指2012年度和2013年度）申请面上项目未获资助的项目申请人，暂停1年面上项目申请资格；项目负责人同期只能上报一项同类型项目；上年度获得资助的项目负责人，本年度不得申请同类型科学基金项目；申请者简历中必须明确写明中级职称授予年月，具有硕士、博士学位人员需写明毕业论文名称及导师等信息；男性今年1月1日超过35周岁、女性今年1月1日超过40周岁以及在职攻读硕士研究生学位的都不能申报青年基金项目；具有高级职称的人员负责或参加面上项目/青年/重点等限项类型项目不能超过三项，请大家认真核对，不要随意将高职人员列入项目组，特别是跨校际或校内合作的项目。
8、2013年部分学科领域试行“申请代码"、“研究方向"和“关键词"的规范化选择，申请人在填写申请书简表时，除认真选择申请代码外，还要从每个申请代码下所提示的“研究方向"中，选择合适的“研究方向"。注意与《项目指南》有一些出入，学科没有设置规范的“关键词"一览表，“关键词"填写由申请者根据研究内容自行完成。

9、申报者填报的学科必须尽可能细化，最好是最小一级学科（6位或4位数字）。青年科学基金项目资助期限为3年，起止时间为2014年1月1日至2016年12月31日；面上项目和杰出青年科学基金资助期限为4年，起止时间为2014年1月1日至2017年12月31日；重点项目、重大国际合作项目资助期限为5年，即2014年1月1日至2018年12月31日；申请日期必须填在2013年3月19日以前。
10、今年申报项目类别“面上项目"和“青年科学基金"均在“项目类别"选择，没有“亚类说明"或“附注说明"；我校不能申请“地区科学基金项目"；重点项目必须填写“重点项目领域名称"，第一申请代码应准确填写立项领域后面所标出的申请代码，第二申请代码可根据研究内容细化。
11、项目负责人栏的“在研项目"指的是负责人主持的项目，参加人员不填写“在研项目批准号"栏；项目组主要成员不包括申请人，但项目组人员统计中需要计入申请人，即总人数应为项目组主要成员栏中人员数加1；项目组成员信息一定要填写完整。
12、未取得博士学位的在“学位"一栏中填“硕士"；本校“在职博士生"申报的项目需导师推荐，若不具备高职还必须外加两位高级职称专家推荐；在职称栏填写相应职称；不具有博士学位的中级/初级职称申请者一定要有两位非本项目组成员高级职称人员的推荐意见；请大家在电子版申报正文中也填入相关推荐表，并将推荐人信息（单位、职称、专业、学术地位等）输入，纸质文件再请推荐人签字！ 特别提醒：根据基金委规定，“在读研究生"是不允许作为项目负责人申请项目的，因此具有申报资格的“在职研究生"申请人简历描述中不能出现“在读研究生"字样。“在职硕士生"不能申请青年科学基金，但可申请面上项目。
13、面上项目申请经费可在80-100万元，一般不超过120万元，青年科学基金30-35万元。项目预算栏必须填写计算依据（面上项目确实存在国际合作的项目国际合作交流费控制在15%以内；设备费一般不超过10%；劳务费控制在15%以内；管理费按5%填写。劳务费的计算依据请填为“直接参加项目研究的研究生劳务费用"即可，特别注意不能写“临时工工资"）。经费总预算包括申请经费和其他经费来源，其他经费来源的“合计"栏加上“申请经费"应等于“经费总预算"，原则上不要写其他经费来源；申请书正文中的经费预算主要指大型设备（超过5万元）等，面上项目一般不要涉及此类预算；注意经费单位为“万元"，不要按“元"填写。

14、重点项目和重大国际合作项目申请经费可在350-400万元范围。特别需要注意的是，重点项目劳务费和国际合作交流费控制在10%以内；重大国际合作项目国际合作交流费可增加到20%。

15、申请书正文原则上用五号字即可；论述层次要清楚，版面要美观，重点要突出，请适当使用加黑、加粗、色彩、转换字体等手段来体现重点。
16、正文立项依据中一定要有参考文献，并附最新文献（2010-2013年以后）；拟解决关键问题一定要有相关的解决方案；研究方案中如可能需附技术路线（图表插入方法请参考申请书中的帮助文档，注意一定要注意审查，防止图片丢失，若“检查保护"时提醒你有浮动图版可能会影响版面，将正文部分整体拷到正常word文件中编辑好后，用“插入—文件"形式插入申请书中，而不是“剪切—粘贴"，有些流程图建议用photoshop存为图片后再插入标书正文，图片一般采取“嵌入式"模式插入文档）；承担科研项目情况包括负责和参加，但请注明是负责还是参加，同时需提供项目编号、起止年月、立项部门等资料，并作简要介绍（涉密内容不要填写）；正文中申请人简历包括申请人和项目组主要成员的简历（个人简历一栏中要详细提供申请者及项目组主要成员的工作简历和受教育情况、以往获基金资助情况、结题情况、发表相关论文情况。所列论文要求将已发表论文和待发表论文分别列出，对已发表论文，要求按照论文发表时作者顺序全部列出作者姓名、论文题目、发表的期刊号、页码等，并要求按论著、论文摘要、会议论文等类别分别列出。）；结题项目负责人需附结题有关信息；有关图片请扫描后插入电子文档中，建议存为JPG格式，每张图片最好不要超过200K；对于所列论文要特别注意要求列出全部作者姓名（按照论文发表时作者顺序），如是共同第一作者、通讯作者或共同通讯作者请明确标注；对已被接受尚未正式发表的论文，请附相关杂志的接收函；投稿阶段的论文不要列出。 

17、申请者负责的前一个已结题国家自然科学基金项目的项目名称、批准号、完成情况、后续研究进展及与本申请项目的关系均应详细说明，并须另附该已结题项目研究工作总结摘要（限500字）和相关成果的详细目录。如负责过相关项目而未提供结题情况报告，基金委将形式审查不予通过。
18、 研究人员工作时间：负责人不得少于8个月，对参加较多项目的人员适当控制每年参加月份数，一般写6个月左右就足够了；对目前作为课题组成员参加在研项目数超过或接近10项的青年科技人员，原则上不要再作为课题组成员参加本年度课题申报；项目组成员一定要亲自签字，国外人员需注明合作协议、授权签名或见附件，必须将合作协议和签字授权书扫描后插入正文中。合作单位要在合作单位栏上盖章，合作单位必须是在基金委注册的法人单位，如该单位未在基金委注册，应盖单位独立法人公章。
19、2013年 “青年科学基金－面上项目连续资助项目"也在集中受理期间受理并在线填报。青年-面上连续资助项目“资助类别"选择“面上项目"，“亚类说明"填写应注意：青年-面上连续资助项目：须选择“青年-面上连续资助"。平均资助强度达到80万元/项，资助期限为4年，拟资助项目数为拟结题青年基金数的５%。 

20、特别重复提醒形式审查注意事项：
（1）学科申请代码有误；

（2）申请内容不符；
（3）研究计划起止年月有误：“年度工作计划"一律为2014年1月1日开始，如有错漏将形式审查筛除；
（4）项目组成员超项：项目组中高级职称人员（含校内和校外，甚至国外参加人员）一定请逐一核实，特别是要与目前已经批复项目中该人员参加情况进行比对，避免因超项删除项目。（5）合作单位盖章有误：只要有国内的外单位人员，就应该有该单位公章，一定要基金委注册的法人单位公章或法人公章，盖在最后一页合作申请单位处，不能以合作协议盖章代替申请书盖章；国外合作单位不需要盖章，但应附同意参加本课题的合作协议并签字确认，如有必要还需附授权签字委托书。
二、打印要求
申请书一律提供一式两份签字盖章的纸质申请书原件（A3纸双面复印）。 
                                           科技处
                             二〇一三年三月二日

附件1：
合作研究协议书撰写说明及范本

基本内容（但不仅限于如下部分）：
	1. 合作研究题目

	2. 合作单位、双方主持人和主要参加者

	包括合作双方主持人和主要参加者的列表。

	3. 合作研究计划、分工和进度

	简述研究课题的内容，清楚阐明合作双方分别承担的研究工作和相应责任，必要时需提出时间表。

	4. 经费来源和使用

	简述双方合作研究的经费来源和如何使用，必要时外国合作方需提供相关证明或书面承诺

	5. 知识产权归属、使用和转移

	阐述合作研究成果的归属、使用或共享等有关约定；

	6. 研究期限、变更和退出

	写明合作研究的起止日期，如何处理项目结题前项目主持人和主要参加人的变更等。

	7. 协议法律效力的约定

	   协议生效、有效期、中止等的有关约定

	8. 双方项目主持人签字及协议的签署时间与地点


协议请用合作双方任意一方所在机构抬头和相关信息（地址、电话、传真、电子邮件）的稿纸打印。
Collaborative Research Agreement

Basic parts (but not limited to these parts):

	1. Collaborative Research Title

	2. Principal Investigators and Main Participants from Both Sides

	List principal investigators and participants of each side

	3.  Research Plan, Division of Labor and Timetable

	Briefly describe the scientific objectives, methodologies and approaches of the research. State clearly which part is “Partner A”’s work and which part is “Partner B”’s. Include time frames in this part if necessary. 

	4.  Sources of Funding and Its Use 

	Describe sources of funding for the collaborative research and the mechanism to use it. Provide certificates or written commitment of the foreign collaborator if necessary.   

	5.  Ownership, Use and Transfer of the Intellectual Property 

	Clearly state who shall own the intellectual property and how to use or share it.     

	6.  Duration, Amendament and Withdrawal 

	Clearly state the specific dates that the collaborative research starts and ends and the process to deal with changes concerning principal investigators and main participants before the research terminates. 

	7.  Legal Validity

	   Effective date, period and termination.

	8.  Signature by Principal Investigators of Both Parties, Date and Place


The Agreement shall be printed on paper that contains the name of the either collaborator’s institution and contact information (address, telephone, fax and email). 

Sample Agreement：

 Agreement on Joint Research

I. Collaborative Research Title
The title of the collaborative research is ***.

II. Leading Scientists
Party A:

Principal Investigator: Prof. Dr. Zhao Yi

E-mail: 

Tel.: 

Fax: 
Address: 
Main Participants (Participating Universities/Institutes and other Institutions):

Prof. Dr. Qian Er

Prof. Dr. Sun San

Dr. Li Si

Party B:

Principal Investigator: Prof. John Doe

E-mail: 

Tel.: 

Fax: 

Address: 

Main Participants (Participating Universities/Institutes and other Institutions):
Prof. Dr. Jeo Bloggs

III. Research Plan, Division of Labor and Timetable
The project aims to design a ***for ***. It will focus on *** and will be developed in the following units:

Unit A: Title:***, Investigators: Prof. Dr. Qian Er

The goal of this group is to deepen our understanding of ***. The research work is closely connected to ***.With ***, this group is going to *** and address the question of ***. 
Unit B: Title:***, Investigators: Prof. Dr. Sun San and Prof. LI Si

Unit C: Title:***, Investigators: Prof. Dr. John Doe

…
IV.  Sources of Funding and Its Use 
A will apply for 2 million yuan RMB from NSFC, in more detail:

	Small Equipment
	

	Graduate Students
	

	Workshops
	

	Consumables 
	

	Energy
	

	Administration
	

	Travel
	


The use of funding obeys NSFC’s regulations and requirements.
B will apply for xxx US dollars form X, in more detail:

…
V. Ownership, Use and Transfer of the Intellectual Property

Intellectual property rights of the project cover all results obtained within the project. The IPR of common results will be shared by all parties concerned. The IPR of results obtained independently by one party without any assistance from the other party or obtained before or after the collaboration will belong to the respective party. 

Authorship and acknowlegement in papers should be based on contribution to the project and decided in discussions involving all parties concerned. 

Before submitting any application for realted intellectual property rights, one party should first consult with the other party and may proceed only after the other party has agreed without objection on the ownership of the IPR. 

Without the written consent of both parties, none of the project’s common IPR may be transferred to any third-party. 
VI.  Duration, Amendament and Withdrawal 
The project will terminate upon completion of all research activities, which is agreed on the date of ***. A research partner who decides to withdraw from the project before the above-mentioned date shoold notice other members of the collaborative research at least three months before the change happens. Any amendament to this agreement should be agreed by both parties. 

VII. Legal Validity

This agreement comes into effect on *** and terminates on ***. It is made in two counterpart originals and two counterpart copies, with one of the originals to be retained by each of the two parties and one of the copies to be retained by NSFC and X respectively. 

Signature: 

Party A:

Time:

Place: 

Party B:
Time:

Place: 

