成果鉴定申请指南

鉴定归口管理

我校科技成果鉴定工作由科技处统一管理。需申请鉴定的科技成果，无论申请由哪一级部门组织鉴定，只要以我校为第一完成单位的成果，均由各学院、系、所、中心通过科技处申请办理。

鉴定范围

鉴定成果的范围主要为列入国家计划（如国家攻关计划、八六三计划、攀登计划等）、省部级计划和少数计划外的重大应用科技成果。

凡经费未进学校又未列入学校计划的项目不接受鉴定申请，也不登记成果。

鉴定形式

目前的科技成果鉴定主要采用会议鉴定和函审鉴定两种形式。会议鉴定由7-15名同行专家组成鉴定委员会，函审鉴定（也称通讯鉴定）由5-9名同行专家组成函审组。

鉴定条件

1、已完成合同的约定或计划任务书规定的任务要求。

2、不存在科技成果完成单位或完成人员在名次排列上的异议和权属方面的争议。

3、技术资料齐全，并符合档案管理部门的要求。

鉴定材料

1、计划任务书或合同书。

2、研制报告和技术报告。

3、查新报告。

4、测试报告或用户报告。

5、经济效益分析报告或社会效益分析报告。

6、鉴定材料要求一式两份，一份交组织鉴定部门，一份交科技处存档。

鉴定程序

1、在计划鉴定日期提前一个月到科技处领取《科技成果鉴定申请表》一份，推荐鉴定委员会成员名单表一张。

2、准备上面所要求的所有材料，填写有关表格。

3、在鉴定前两周将《科技成果鉴定申请表》一式三份、推荐委员会名单表一式两份及所要求的鉴定材料交科技处。

4、组织鉴定单位批准后，科技处将通知鉴定申请人，申请人到科技处拿一份批准后的《科技成果鉴定申请表》及《科技成果鉴定证书》。

5、及时通知鉴定委员会成员，按时进行会议鉴定或函审鉴定。

6、填写《科技成果鉴定证书》，并由鉴定专家签字后，复制五份以上，交科技处。

7、组织鉴定单位盖章后，返回《科技成果鉴定证书》，鉴定完成。

注意事项

1、推荐的鉴定委员会成员中不能有项目完成单位专家。

2、一个单位最多只能有两名专家。

3、计划内项目鉴定，《科技成果鉴定申请表》必须先有任务下达单位的盖章，然后交科技处成果管理部。

鉴定相关表格

1、 科学技术成果鉴定申请表
2、 鉴定委员会推荐成员表
3、鉴定申请表填表说明
4、科学技术成果鉴定证书

5、科技成果鉴定证书填表说明

科技成果鉴定验收准备工作要求：
一、鉴定开始前课题组应做的工作
（一）会议地点及会场布置

A、 会议地点由课题组所在二级学院配合课题组安排；

B、 会场的布置由课题组负责，其中包括：

1、 制作并悬挂会议横幅；

2、 会议桌椅要求圆桌形式；

3、 打印制作出席会议的领导及专家桌牌；

4、 要求多媒体汇报（会前应检查会场布置情况、多媒体及音响效果）。

（2） 会议接待

1、 课题组负责落实及接送参加鉴定、验收会的领导和专家，并负责其会议期间的食宿；

2、 在校门口及通向会场的道路旁设置指示路标；

3、 出鉴定会海报。

（3） 会议材料

1、 课题组应为参加会议的领导及专家提高较为完备的项目      材料；（15份左右）

2、 课题组应为会议来宾提供项目的概况材料（15份左右）。

（4） 会务用品

3、 课题组应为所有参加会议人员准备必要的笔及书写本；

4、 会议用茶水或饮料；

（5） 会务秘书组（由课题组成员组成）

1、 准备会议签到本，负责全体参会人员签到工作（会议签到本同鉴定材料应一并归档）

2、 负责提供一切会议期间临时需要的鉴定资料。（如：鉴定及验收意见草稿等）

二、鉴定会结束后课题组应做的工作
（一）整理好鉴定证书及验收证书材料（不低于一式五份）送交科技处，由科技处去有关部门办理手续，完备后一份留存于主持鉴定（验收）单位归档，一份留科技处归档；

（二）填写“国家科技成果登记系统”存于软盘并打印一式五分及时送交科技处，由科技处办理完登记手续后返还课题组。
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